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Bevezetés

A Hazirend meghatarozza az intézményi ¢let szabalyait, rogziti a tanuldk és a sziilok jogait és
kotelességeit. Betartdsuk mindenki szamara kotelezd, megszegésiik az egyes Hazirendben ¢€s a
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatban foglalt szankciokat (fegyelmezé intézkedések, fegyelmi

biintetések) vonja maga utan.

A tanulo és sziileik (gondviseldjiik) a dontésekkel, hatarozatokkal, intézkedésekkel és az
intézkedések elmaradasaval kapcsolatban a tudomasra jutéstdl szamitott 15 napon beliil eljarast
kezdeményezhetnek a Nemzeti Koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban:

Nkt.) 37. § (2) bekezdése alapjan.

A Hazirend a gyermekek jogairdl szolo, New Yorkban 1989. november 20-an kelt egyezmény
2. cikk 1. pontjaban foglaltak szerint tiszteletben tartja a gyermekek mindenekfelett allo

érdekeit.

A Hazirend olyan altalanos alapelvekre épiil, amely szerint az iskola és kozosségei elismerik a
lelkiismereti szabadsdghoz és a kiilonleges gondozashoz vald jogot, és tiltanak minden

hatranyos megkiilonboztetést.

A Heves Megyei Szakképzési Centrum Szervezeti és Miikddési Szabalyzata tartalmazza a

szakképzési centrumhoz tartozé iskolak miitkodésének kozos szabalyait.

A Hazirend hatdlya kiterjed az intézmény tanuldira, a foglalkoztatottakra és az intézménybe
jard tanulok sziileire, gondviseldire, illetve egyes rendelkezései az intézménybe latogatokra. A
Hézirend eldirasai kiterjednek az intézmény teriiletére, valamint az intézményen kiviili, tanitasi
id6ében, illetve a Szakmai Program végrehajtasihoz kapcsoloddan, a tanitasi idén kiviil

szervezett programokra, rendezvényekre.

A Hazirend az intézmény honlapjan hozzaférhetd. A Hazirend roviditett példanyat és az
aktualis valtozasokat a tanév elsd napjan a sziilok, a tanulok megismerik, amit aldirasukkal

igazolnak. A Hazirend tartalmi valtozasa esetén a sziilok és a tanulok tajékoztatast kapnak.
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A Hazirend az alabbi jogszabalyok és szabalyzatok felhasznalasaval késziilt:

- Szakképzési TV. végrehajtasi rendelete 96. §.

- akozoktatasrol szol6 1993. évi LXXIX. torvény

- anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

- a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIIL. 28.)

Korm. rendelet (a tovabbiakban: KR.)

- a gyermekek jogair6l sz616 1991. évi LXIV. térvény

- agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény

- a tankOnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas

rend;jérdl szol6 16/2013.(11.28) EMMI rendelet

- a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarodl sz616 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: R.)

- apedagdgiai szakszolgéalatokrol szold 4/2010. (I. 19.) OKM rendelet

- az oktatasi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet

- aszakképzésrol szol1o torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet

Az intézmény neve: Heves Megyei SZC Szent Lorinc Vendégliato és Idegenforgalmi

Technikum és Szakképzo Iskola

Cim:

Telefon:

E-mail:

Fax:

Fenntarto:

Fdigazgato:

Igazgato:

3300 Eger, Il. Rakdczi Ferenc u. 95./A.
06-36/536-060

info@szleger.hu
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HEVES MEGYEI SZAKKEPZESI CENTRUM
Toth Zsolt

Debreceni Zsuzsanna
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Iskolai Hazirend

1. A tanulé, illetve a Kképzésben részt vevo személy tavolmaradasanak,
mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eldirasai

Hianyzas igazolasa

Ha a tanul¢ a tanitasi, szakképzési orarol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. Az igazolast
a tavolmaradast kovetd els6 megjelenéstdl szamitott 8 munkanapon beliil kell az

osztalyfonoknek bemutatni. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- atanul6 — kiskoru tanul6 esetén a sziil6 - irasbeli kérelmére osztalyfonokétdl, vagy az
igazgatotol engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

- a tanul6 beteg volt, és azt az ellendrzObe beirt orvosi igazolassal, illetve gyakorlati
hianyzasat tappénzes igazolassal (a tanuldszerzodéses diakoknal) igazolja.

- a tanuld hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

Csaladi vagy hivatalos tdvolmaradasi engedélyt 3 napnal nem hosszabb tdvolmaradés esetén az

osztalyfonok, 3 napnal hosszabb tavolmaradas esetén az igazgat6 adhat.

A mulasztés igazolasanak elfogadésara az osztalyfonok vagy akadalyoztatasa esetén (igazgatoi

megbizassal) az osztalyfénok-helyettes jogosult.

A sziil6 indokolt esetben egy tanévben dsszesen harom napot igazolhat. Az igazolast a hianyzas

el6tti napokban az Ellenérzébe beirva az osztalyfonokhoz el kell juttatni.

Egyéb esetben hianyzast csak orvos/hatosag igazolhat. Betegség esetén az Ellenérzébe kell
beiratni az igazolast; kivétel: korhdzi ellatas igazoldsdra az Ambuldns-lap szolgdl, hatosagi
eljaras esetén az igazolas a hivatal altal kiallitott nyomtatvany. A szakképzésben résztvevd
tanuloknak a gyakorlati képzés foglalkozédsain vald részvétel kotelezod, a foglalkozasokrol

torténd hidnyzas igazoldsa mindenben megegyezik a tanorai mulasztasra eldirtakkal.

Heves Megyei SzC Szent Lérinc Vendéglato ¢és Idegenforgalmi l -
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Késések

Az iskolaépiiletbe 08:00 ora utan érkezok, késdnek mindsiilnek, és a Krétaban rogzitésre keriil
a késett percek szdma. A késon érkezo tanuldt késonek, a késés idotartamanak megjeldlésével
kell beirni a digitalis naploba. A késést a tanulonak igazolnia kell az el6zéekben leirt szabalyok
szerint. A késés igazolasat az osztalyfénoknek kell bemutatni. A késések idejét 6ssze kell adni.
Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozads idOtartamat, a késés egy igazolt, vagy

igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésé tanuld nem zarhato ki a tanorarol, foglalkozasrol.

A késo tanulo az orat nem zavarhatja! A késések 0sszeadddnak, a feleldsségre vonas mértéke

ennek megfelelden érvényesiil.

A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato (a Volantol vagy MAV-tol kapott

hivatalos igazoléssal).
Napkdzben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiligyi ok miatti késés igazolhatd!
Igazolatlan hianyzasok

Ha a tanul6 tavolmaradasat nem igazolja, akkor a mulasztasa igazolatlan. Az osztalyfénok a
titkarsaggal egylittmiikodve kdoteles a sziil6t értesiteni a tankoteles tanulé elsé alkalommal
torténo igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskorua
tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az értesités eredménytelen maradt, és a tanuld
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kdzremiikodését igénybe

véve megkeresi a tanul6 sziildjét.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztiasa egy tanitasi évben eléri a harminc 6rat, az
iskola titkarsaga a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, tovabba
ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanul6 sziiléjének
az értesitésében. Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri az
otven orat, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes jegyzot és kezdeményeznie kell a szabalyozasokkal 6sszhangban a csaladi

potlék felfiiggesztését.
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Az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétség, ezért bilintetést von maga utdn. Ezt a

magatartasjegynek is tiikroznie kell:

- 2 ora igazolatlan hianyzés esetén osztalyfonoki figyelmeztetés, a magatartas jegy
maximum: 4 (jo) lehet;

- 8 draigazolatlan hidnyzas esetén osztalyfénoki megrovas, a magatartas jegy maximum:
3 (valtozo6) lehet;

- 15 ¢6ra igazolatlan hidnyzas esetén igazgatdi figyelmeztetés, a magatartds jegy
maximum: 2 (rossz) lehet;

- 24 ¢raigazolatlan hidnyzas esetén igazgatdi megrovas, a magatartas jegy maximum: 2

(rossz) lehet.
Gyakorlati hianyzasok

A gyakorlati képzés foglalkozasairdl vald hidnyzast is a fentiek szerint igazolni kell. A tanulo
részvételét és mulasztasat a gyakorlati képzést folytato szervezet is nyilvantartja, €s azt a tanuld

foglalkozasi naplojaba jegyzi és a Kréta rendszerben rogziti.

Ha a tanulonak a szorgalmi iddszakban teljesitendd gyakorlati képzésrél vald igazolt és
igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkoz6 0sszes gyakorlati
képzési 1d6 (Oraszam) husz szazalékat, a tanuld tanulmanyait csak az évfolyam

megismétlésével folytathatja.

Ha a gyakorlati képzést tanuldszerzddés keretében gyakorlati képzést folytatd szervezet végzi,
az ¢évfolyam megismétléséhez a gyakorlati képzést folytatd szervezet hozzajaruldsa is

sziikséges.

Ha a tanul6 Osszefliggd szakmai gyakorlati képzésrdl valo igazolt és igazolatlan mulasztasa
meghaladja az sszefiiggd szakmai gyakorlati képzési 1d6 (6raszam) hiisz szazalékat, a tanul6

az évfolyam kdvetelményeit nem teljesitette, magasabb évfolyamba nem Iéphet.

Az igazolatlan mulasztds nem haladhatja meg az 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzési 1d6

(6raszam) Ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanul6 pétolni koteles.
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Ha a tanuldé mulasztdsa a meghatdrozott mértéket elérte, de igazolatlan mulasztasa nincs és
szorgalma, elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja
¢és az eloirt gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, mentesithetd az évfolyam
megismétlésének kotelezettsége alol. A dontéshez be kell szerezni a gyakorlati képzohely

véleményét és javaslatat.

Minden gyakorlati képzést folytatd szervezet koteles értesiteni az iskolat a tanuld gyakorlati
képzésrol valo elsé alkalommal tortént igazolatlan mulasztasakor, fovabba ha a tanuld
gyakorlati képzésen valo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az egy oOrat, a tiz orat,

a harminc o6rat, az 6tven orat.

2. Az dllami fenntartasu szakképzo intézmény kivételével — a téritési dij és a tandij
befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezéseket, tovabba a tanuld,
illetve a képzésben részt vevo személy altal eloallitott termék, dolog, alkotas
vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

Iskolank allami fenntartast, ezért a KR szerinti feltételeknek megfeleld tanuldink tandij

fizetésére nem kotelezhetok.

Az iskola az étkezésért téritési dijat szed. Ennek befizetése az iskola honlapjan, irdsos
hirdetményben k6zo6lt idépontokban torténik. Az adott napokon lehet személyesen befizetni az
étkezés dijat, vagy atutalni a kiirt szdmlara. Ebédet visszamondani csak betegség vagy egyéb
kiilondsen indokolt esetben lehet. Az ebéd lemondést egy nappal kordbban kell jelenteni és

akkor a kdvetkez6 napra mar nem kell fizetni az étkezésért.

3. A szocidlis 6sztondij, a szocialis taimogatas megallapitasanak és felosztasanak
elvei, a nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elvét, az elosztas rendje

Az osztalyfonok egyiittmiikodve az iskola gyermek- €s ifjusagvédelmi feleldsével tanévenkeént
nyilvantartja a szocidlis segélyekre jogosultak korét. Felhivja a tanulok és a sziilok figyelmét
az Onkormanyzatok altal biztositott segélyekre, azok igénylésének modjara. Veszélyeztetettség
esetén jelzik a rendszeres, vagy rendkiviili gyermekvédelmi tiamogatas igényét. A 2020/2021-
es tanévtdl kezdve valamennyi tanul6 szdmara ingyenes a tankonyvellatas. Az év kdzben érkezo

tanulok szamara is biztositjuk a szamukra alanyi jogon jar6 tankonyveket.

£
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4. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek véleménynyilvanitasanak
és rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

Tanulo6i véleménynyilvanitas, a tanulok rendszeres tajékoztatasa

Tanuloink tajékoztatasa szoban és irasban /elektronikus vagy papir alapon/ torténhet: hetente
osztalyfonoki orakon az osztalyfonokon keresztiil, nagyobb rendezvények, versenyek
keretében, a faliajsagokra kihelyezett hirdetésekkel, iskolagylilésen, Kréta vagy mas el6zetesen
egyeztetett feliileten keresztiil, valamint személyes beszélgetések soran. Az oktatdi testiilet

értekezleteire a valasztott diakképviseld is meghivhato.

A didkonkormanyzattal vald kapcsolattartas a oktatdi testiileti képvisel6 vagy a kozvetlentil

valasztott diakvezet6k altal valosul meg.

A tanulok szervezett véleménynyilvanitdsanak és tajékoztatdsanak foruma a didkkiildott-
gyllés, melynek megtartdsdnak idejét a tanév helyi rendje tartalmazza. A delegélés rendjét a
Diakonkormanyzat Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzata tartalmazza. A napirend

nyilvanossagra hozatala az osztalyokban val6 kifiiggesztéssel torténik.
A tanuldk jogai
Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy

- képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben, oktatisban ¢€s
képzésben részesiiljon;

- a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményében biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak és képezzék, iskolai tanulmanyi/képzési rendjét
pithendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, ¢étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki;

- részére az iskola egész Szakmai Programjaban és tevékenységében a nevelés-oktatas
soran a tajékoztatas nytjtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldali moédon
torténjék,

- személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez €s magéanélethez

vald jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa

-9-
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azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat ¢és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészsegét, testi €pségét, valamint a miivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat;

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacidos célu ellatasban — részesiiljon, és életkoratol
fiiggetlentil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért;

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon;

minden segitséget és lehetdséget megkapjon egészséges testi-lelki fejlodéséhez, az
eredményes tanuldshoz, képességei fejlesztéséhez, problémainak megoldasahoz;
valasszon a Szakmai Program keretei kozott a valaszthatod tantargyak, foglalkozasok
koziil;

az iskola 1étesitményeit, intézményeit, ezek berendezéseit, eszkozeit rendeltetésszeriien
hasznalhassa;

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

hozzéajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol;

részt vegyen a didkkorok munkdjaban, €s kezdeményezze azok Iétrehozasat, tagja
legyen iskolai, miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek;

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az Ot neveld ¢és oktatd munkdjarol, az iskola miitkodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon a személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez, oktat6ihoz, a sziil6i
munkakozosséghez, a didkdnkorméanyzathoz, és arra legkésdbb a megkereséstdl
szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon;

vallési, vilagnézeti vagy mas meggy6z0dését, nemzetis€gi dnazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkdzik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, €s nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo
joganak gyakorlésat;

jogszabalyban meghatdrozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt létesitsen;
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jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot;

személyesen vagy képviseldi Utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban;

kérje a foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentését;

kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
elott adjon szamot tudasarol;

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe;

valaszto és valaszthato legyen a Didktanacsba, illetve iskolan kiviili didkképviseletbe;
a Didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabbd e térvényben
meghatéarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat;

az Ot ért sérelem esetén a didkonkormanyzathoz, az osztalyfdndkéhez, vagy az iskola
igazgat6jahoz forduljon, és toliik segitséget kapjon;

a Didktanacson, a diakkiildott-gytilésen keresztiil véleményt nyilvanitson, és kérdéseket
tegyen fel az iskola életét érint ligyekben a didkonkormanyzat, illetve az iskola
vezetéséhez;

valasztaskor javaslatot tegyen a didkonkormanyzat felnétt segitdjének személyére;
kérelmére, indokolt esetben, Szocialis 0sztondijban, szocialis timogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all;
segitséget igényeljen €s kapjon a szamara megfeleld kozépfokl tanintézet és €letpalya
megvalasztdsaban;

igénybe vegye az iskola éltal biztositott tanuloszobai, étkezési lehetdséget, raszorultsaga
esetén szocialis tamogatast igényeljen;

a foglalkozéasvezetd hozzajarulasaval — a sziilé/gondviseld irasos kérése alapjan —
bekapcsolodjon az iskola altal felkinalt tandran kiviili és valaszthato tantargyi
tevékenységbe;

megismerhesse az iskola Szakmai Programjat, az altala tanult tantargyak
kovetelményeit;

igénybe vegye a tanulokat megilletd kedvezményeket;

a legalabb 6t munkanapot elérd hianyzasa esetén az oktatoval vald egyeztetés alapjan

potolhassa lemaradésat;
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- naponta legfeljebb két témazar6 dolgozatot irjon;

- a témazard dolgozatrol egy héttel korabban értesiiljon; (a tantargy tombositéséhez
kapcsolodo témazaro eldnyt élvez!)

- javito, osztalyozo vizsgat tegyen, ill. évet ismételjen a kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint;

- képviselje az iskolat tanulményi €s sportversenyeken, miivészeti bemutatokon;

- az esetleges programvaltozasrél idoben értesiiljon;

- tarsai magatartas ¢és szorgalmi jegyeinek megallapitasakor véleményt nyilvanitson;

- Véleményt nyilvanitson- kozvetleniil vagy képviseldi Utjan-, és felvetésére érdemi

valaszt kapjon.

5. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személy jutalmazasanak elvei és
formai

Tanuléi munka elismerése
A diakok munkéjanak legfontosabb mérdeszkodze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikkrozi.
A félévi és az év végi érdemjegyeket az oktatd hatdrozza meg (az osztalyozo értekezleten az
oktatd kérheti az oktatoi testiilet véleményét, segitségét). A magatartds és szorgalom
osztalyzatokat az osztalyfonok javaslata alapjan az osztalyban tanit6 oktatok hatdrozzak meg.
A dontésnél koriiltekintden mérlegelni kell a tanul6 magatartasat, igazolatlan hidnyzésait,

tevékenységét, szorgalmat, onmagahoz és tarsaihoz mért teljesitményét.

Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szdmtani atlagatol eltérd érdemjegyet is meghatarozhat
az oktatd. Az oktatd - a munkakozdsséggel egyetértésben - meghatarozza és az év elején

ismerteti a tanulokkal a teljesitendé minimum tantargyi kovetelményeket.
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Tanulmanyi jegyek

(5) jeles: a tanuld a torzsanyagon tali ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja

alkalmazni
(4)jo:  atanuld a torzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni
(3) kozepes: a tanulo a torzsanyagot elsajatitotta, és segitséggel tudja alkalmazni

(2) elégséges: tanuld a torzsanyag lényegét elsajatitotta, és jelentés segitséggel tudja

alkalmazni

(1) elégtelen: a tanuld a térzsanyagot nem sajatitotta el, segitséggel is csak nehezen tudja

alkalmazni
Félévi és év végi jegyek
4,50-5,00 jeles (5)
3,50-4,49 jo (4)
2,50-3,49 kozepes (3)
1,50-2,49 elégséges (2)
0 -1,49 elégtelen (1)
Magatartas jegyek

(5) példas - fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és kozosségi feladatait példamutatoan

latja el;

(4) jo - lényeges fegyelmi vétsége nem volt, osztalyfénoki figyelmeztetésnél magasabb
szintli feleldésségre vondsa nem volt, tanulméanyi és kozosségi feladatait jol ellatja,

igazolatlan oraja a 2 6rat nem haladja meg;

(3) valtozé - enyhébb fegyelmi biintetésben részesiilt, osztalyfondki megrovasnal
magasabb szintli feleldsségre vonasa nem volt, tanulmanyi és kozdsségi feladatait csak

figyelmeztetés hatasara latja el, igazolatlan 6raja a 8 6rat nem haladja meg;
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(2) rossz - sulyosabb fegyelmi biintetésben részesiilt, tanulmanyi és kozosségi feladatait
csak rendszeres figyelmeztetés hatasara latja el, hanyag munkaval ¢és
fegyelmezetlenségével tinik ki tarsai koziil, igazgatoi/oktatdi testiileti felelGsségre

vonasban részesiilt, igazolatlan 6rdja a 8 6rat meghaladja.
Szorgalmi jegyek

(5) példas - legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek és segiti tarsait

is tanulasukban, vagy legalabb harom tantargybol javit eredményén;

(4) jo - legjobb tudasa, képességei szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek, vagy

maximum 2 tantargybol javit eredményén;

(3) valtozé - tanulmanyi munkaja ingadozé szinvonalu, vagy tanulmanyi eredményében

visszaesés tapasztalhato;

(2) hanyag - tanulmanyi munkaja alacsony szinvonalt, feladatait hanyagul teljesiti, van
tantargyi bukdsa, vagy tanulmanyi eredménye messze elmarad a képességei alapjan tole

varhatotol.
Jutalmazasok

Kiemelkedd tevékenységért az iskola tanuloi, kozosségei és csoportjai jutalmazasokban

részesiilhetnek.
A végzett kiemelkedd munka altalaban félévenként keriil jutalmazasra.

Egyéni jutalmazasok formai:

rrrrrr

alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkaért;

- szakoktatoi dicséret: odaitélését az oktatd hatarozza meg. Adhaté az adott
tantargyban elért versenyeredményekért, kutatod-, vagy sorozatos gytijtdémunkéért és
folyamatos kiemelkedd tanulméanyi munkaért és egyéb tevékenységért;

- igazgat6i dicséret: Adhat6 iskolai, varosi, megyei, orszagos tanulmanyi versenyen
elért eredményekért, valamint minden més esetben, amikor a tanuld kiemelkedd
teljesitmény nyu;t;
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- oktatoi testiileti dicséret: az oktatoi testiilet szavazata alapjan, tanév végén,
kiemelkedd tanulményi és kdzosségi munkaért adhato.

- konyvjutalom,

- targyjutalom,

- oklevél,

- Szent Lorinc Dij

rrrrrr

alabbi teriileteken elért érdemekért:

- kiemelkedd tanulmanyi eredmény/sporttevékenység,

- példamutat6 szorgalom,

- hidnyzasmentes tanév,

- versenyeken, palyazatokon val6 eredményes részvétel,

- az iskola érdekében végzett tevékenység.

6. A fegyelmezo intézkedések formait és alkalmazasanak elvei

Fegyelmezés

Ha a tanuld a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségeit, illetve az iskola Hazirendjének
rendelkezéseit szandékosan vagy gondatlansdgbol megszegi, vagy az intézménynek
szandékosan anyagi kart okoz, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben

részesitheto.

Fegyelmezd intézkedésnek akkor van helye, ha a tanuld6 magatartisa zavaréan hat a
kornyezetére, ha hatraltatja tanulotarsainak vagy az oktatok munkajat, ha megsérti az egytittélés
szabalyait, ha a tanitasi ordkrol igazolatlanul tavol marad, ha vallalt kotelezettségeit nem

teljesiti.
A fegyelemsértés mértékétol fiiggo intézkedések az alabbiak:
Fegyelmez6 intézkedések:

- Szobeli figyelmeztetés,

- Irasbeli figyelmeztetés:
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- Osztalyfonoki figyelmeztetés odaitélésérdl az osztalyfonok dont a fegyelmi
vétségek, szaktanari figyelmeztetések alapjan, vagy adhato egyszeri vétségért,
figyelembe véve annak stlyossagat. Javaslatot tehet rd az osztalyban tanito
szakoktato is.

- Igazgatoi figyelmeztetés.

- Irasbeli megrovas:

- Osztalyfénoki megrovas 1 alkalommal adhaté egyszeri vétségért, figyelembe
véve annak sulyossagat ¢és varhato hatasat, vagy ha a tanulo sorozatos kisebb
fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

- Igazgat6i megrovas.
Fegyelmi biintetések:

- oktatd testiileti megrovas,

- szigoru oktato testiileti megrovas,

- athelyezés az évfolyam masik, azonos agazati osztalyaba,
- athelyezés masik, azonos tipust iskolaba,

- kizaras az iskolabol (nem tankoteles tanulo esetén).

A fegyelmezd intézkedést altalaban az oktatd vagy az osztalyfonok, fegyelmi biintetést az

igazgatd és/vagy az oktatoi testiilet hoz fegyelmi eljaras soran.
Dohanyzas biintetése:

A dohanyzasrol szo6l6 térvény értelmében ,,A nemdohanyzok védelmérdl szolo torvény szerint
az oktatasi intézmények — altalanos iskoldk, kozépiskolak, egyetemek, fdéiskolak és
kollégiumok - dtméteres korzetében tilos ragyujtani. Az iskoldk épiiletében egyaltalan nem
lehet kijelolni dohanyzohelyet, még a legfélreesébb mellékszobakban sem, s6t az udvaron sem

lehet ragytjtani.”
Az iskola teriiletén torténd dohanyzas esetén a tanul6 fegyelmi biintetése:

- elsé esetben igazgatodi figyelmeztetés,
- masodik esetben igazgatdi megrovas,

- ismétlddés esetén az oktatoi testiilet donthet a tanuld eltavolitasarol is.
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A tanulok kotelezettségei

Tanuléinknak kotelessége, hogy megismerjék, az iskolai életben betartsak a nemzeti

koznevelési torvény és a szakképzési torvény tanulokra vonatkozo elvarasait.
Ennek értelmében a tanulo kotelessége, hogy:

- részt vegyen a kotelezo és a valasztott egyéb foglalkozasokon;

- eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének;

- ¢letkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, oktato
feliigyelete, szlikség esetén iranyitasa mellett kozremiikddjon sajat kornyezetének és az
altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartdsdban, a tanitdsi ordk, kollégiumi
foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban,

- megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, a kollégiumi foglalkozasok, az
iskola és a kollégium helyiségei €s az iskolahoz, kollégiumhoz tartozé teriiletek
hasznalati rend;jét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabalyzatainak el6irasait;

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, részt vegyen az iskolai egészségligyi
szlrdvizsgalaton, elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét ¢s biztonsagat védod
ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd oktatonak vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt;

- meg0rizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszk6zoket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit;

- az iskola vezetdi, oktatdi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantsitson irantuk, segitse raszoruld tanulétarsait;

- megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a Hazirendben foglaltakat; tarsaival,
felndttek irant tisztelettudo legyen, kertilje a tragar, durva kifejezéseket;

- vigyazzon masok és sajat testi épségére;

- amegszabott orvosi vizsgalatokon részt vegyen;

- azgyeletes tanul6 és oktatd utasitasainak eleget tegyen;

- aziskola Hazirendjének szabdlyait betartsa;

- abecsengetésre elfoglalja helyét a tanteremben, ill. felsorakozzon a kijelolt helyen;
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- tanuldtarsainak a tanodrai rendhez valo jogat magatartdsaval ne korlatozza;

- testnevelés o6rak aloli, alland6 és konnyitett felmentések kérése esetén orvosi igazolast
nyujtson be,

- takarékoskodjon az energiaval,

- betartsa a tliz- és balesetvédelmi szabalyokat;

- atandrara a sziikséges felszerelést elhozza, hazi feladatat elvégezze

7. Elektronikus naplé hasznalata esetén a Kiskoru tanul6 torvényes képviseldje
hozzaférésének modja
Elektronikus naplé sziiléi hozzaférése: a 2013/2014. tanévtd6l mikodik az iskolaban,

2016/2017. tanévtdl a Kréta feliileten.

Az intézmény oktatéi a tanuldk tanulmanyi eldmenetelével kapcsolatos eredményeket és
hianyzasokat elektronikus naploban rogzitik. Az iskola rendszergazddja a tanév elején
valamennyi Uj tanul6 gondviseldje/sziildje szdmara a hozzaférést biztositd felhasznalonevet és
jelszot készit. Az igy elkészitett azonositot €s jelszot személyesen a sziildi értekezlet alkalmaval
adjak at az osztalyfonokok a gondviseldk/sziilok részére. Ezutan a sziilok, gyermekeik adatait,
osztalyzatait megtekinthetik a tanuld oktatdsi azonositdjanak felhasznaldsaval. A Kréta
felileten kovethetik a tanulok, gondviselOk/sziilok a bekonyvelt hazi feladatokat/egyéb
tananyagokat.

8. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott hosszabb
sziinet idotartama, a csengetési rend

Az iskolaban a tanitas altalaban 08:00 6rakor kezdddik. Minden didk a tanitas kezdete el6tt 10
perccel korabban érkezzen meg az iskoldba, foglalja el helyét a tanteremben, vagy a

szaktantermek elOtt varja fegyelmezetten oktatojat.
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Orakozi sziinetek:

Sziinetekben az tigyeletes oktatd és az iskoladr rendelkezéseit be kell tartani. Sziinetekben a
tanulok a folyoson, a tantermekben (kivétel a szaktantermek, tornaterem), jo i1d6 esetén az
udvaron tartozkodhatnak. Sziinetben az iskola teriiletét csak osztalyfonoki, vagy ligyeletes

oktatoi engedéllyel lehet elhagyni.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes oktatd jelenlétében

tartdzkodhatnak a tanulok.

A folyosokon, 1épcsdhazban a didkok keriiljenek minden olyan tevékenységet, jatékot, amely

veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

Tiiz esetén riasztast észlelve el kell hagyni az épiiletet a folyosdkon és a termekben kifliggesztett
rend szerint. A menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfénok ismerteti

tanitvanyaival.

A tanulék hivatalos iigyeiket a titkarsagon, (A/1-szobaban, 9.00-13.00-ig) intézhetik. Az

iskola oktatoit a oktatoi szobaban a sziinetben kereshetik meg és intézhetik iigyeiket.
Rendkiviili esetben az igazgatot és helyetteseit azonnal is megkereshetik.

Vendégeket (gondviseldket/sziiloket, hozzatartozokat) tanitas ideje alatt csak indokolt esetben,
¢s orakozi sziinetben, osztalyfonok tajékoztatasa mellett fogadhatnak a tanulok. A napi

munkarendet az orarend és a csengetési rend hatarozza meg.
A fakultativ és rendkiviili targyak orait, és a fejlesztd orakat délutan/tanoran kiviil kell tartani.

A felndttképzésben szervezett képzések a délutani 6rakban, 18:00 ora eldtt szervezhetdk.
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CSENGETESI REND

1. 6ra 08.00 - 08.40
2. 6ra 08.50 - 09.30
3. ora 09.40 - 10.20
4. 6ra 10.30-11.10
5. ora 11.20-12.00
6. ora 12.10-12.50

Ebédsziinet

12.50 - 13.10
7. ora 13.10 - 13.50
8. ora 13.55-14.35
9. 6ra 14.40 - 15.20
10. 6ra 15.25-16.05
11. 6ra 16.10 - 16.50
12. 6ra 16.55-17.35
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Etkezés:

Az iskola az étkezést kiils6 helyszinen biztositja. A biifét az o6rakozi szlinetekben vehetik
igénybe a tanulok. Az orarend szerinti tanitas befejezése utan a tanuldk elhagyhatjak az iskola
teriiletét és igénybe vehetik az ebédet a kijelolt intézményben 12.50 — 13.10 kozott. A 18. évét
betdltott és 12. évfolyamot végzett szakgimnaziumi (felmend rendszerben)/technikumi vagy
11. évfolyamot végzett szakképzettséggel rendelkezd tanuld irdsos engedéllyel hagyhatja el

étkezés céljabol az iskola teriiletét az ebédsziinetben.

Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Az étkezések idejére az iskola oktatoi
feliigyeletet biztosit a fogadd intézmény éttermében. Ugyelni kell az étterem rendjére és

tisztasdgara, az étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet tdvozni az étterembdl.

9. A tanulék, illetve a képzésben részt vevo személyek munkarendje

Az iskolaban a tanitas altalaban 08:00 6rakor kezdddik. Minden didk a tanitas kezdete el6tt 10
perccel korabban érkezzen meg az iskoldba, foglalja el helyét a tanteremben, vagy a

szaktantermek el6tt varja fegyelmezetten oktatojat.
Hivatalos iigyek intézésének rendje:

A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfondkiikhoz fordulhatnak.
Az osztalyfonoki hatdskort meghaladd kérdésekben az igazgatd6 dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva. Tanulok a titkarsagot az A/l szobaban, 9.00-13.00-ig a szokésos
napi ligyek intézése miatt kereshetik fel. Az osztaly tobb tanuldjat érintd ligyben egyszerre,

eldzetes egyeztetés alapjan kell a titkarsagot felkeresni.
A tanulok, sziilok intézményben tartézkodasanak szabalyai:

Az iskolaban a tanitas reggel 8:00 orakor kezdddik. A tanuldknak 7:50-re kell a tanterembe

érkezniiik, elokésziilni a tandrara. 7:30-t0l az épiiletben oktatodi tigyelet miikodik.

A tanul6 reggel 7:30 elott, valamint a délutani foglalkozasok utan az iskola épiiletében oktatoi
feliigyelet, illetve engedély nélkiill nem tartdzkodhat. Lyukasoraban koteles a tanuld az
intézmény teriiletén tartdzkodni, kivétel: a 18. évét betoltott és 12. évfolyamot végzett

szakgimnaziumi (felmend rendszerben)/technikumi vagy 11. évfolyamot végzett
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szakképzettséggel rendelkezo tanuld, aki irdsban benyujtott kérelem pozitiv elbirdlasa esetén
elhagyhatja az iskola teriiletét. Lyukasoraban engedélyezett tartozkodasi helyek: tanterem,

tanétterem, j6 1d0 esetén iskolaudvar oktatoi feliigyelet, illetve engedély esetén.

A gondviselok/sziilok az iskola épililetében meghatarozott {ligyintézés érdekében
tartozkodhatnak, eligazitast a portas/iskoladrtél kaphatnak. Tanuléink testi épsége érdekében
az iskola teriiletére csak az intézmény dolgozéi hajthatnak be és csak a kijeldlt parkolokat
hasznalhatjak. A megengedett maximalis sebesség 5 km/ora. Aruszallitok az iskola szabad

parkoléit az arurakodés idejére az 6rakdzi sziinetek kivételével igénybe vehetik.

Az intézményben ,,nulladik” 6rat csak tanuldi és gondviseldi/sziildi egyetértéssel, rendkiviili
esetben, igazgatoi engedéllyel lehet tartani. Az Szkt. 35. § (2) bekezdéséhez XIX. fejezet a
foglalkozasokrol szold 113. § (1) bekezdése szerint a tanitds legkorabban 7:15-kor kezdddhet.

A tanitasi 6rak hossza 40 perc.

Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet hatarozza meg, az iskolavezetés javaslata alapjan. A

tanitas nélkiili munkanapok iddpontjait a tanév rendjében kell meghatarozni.

Az iskolaban a tanitas altalaban 08:00 o6rakor kezdédik. Minden diak a tanitas kezdete el6tt 10
perccel korabban érkezzen meg az iskoldba, foglalja el helyét a tanteremben, vagy a

szaktantermek eldtt varja fegyelmezetten oktatojat.
Az osztalyban a hetesek kotelességei:

- Az osztalyban hetente két tanulo latja el a hetesi feladatokat, egymas kozott megosztva.

- Biztositjak a tanités targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetdeszkoz, szelldztetes),
¢s a tiszta, kulturalt kornyezetet.

- Feliigyelik az osztalyt a oktatd megérkezéséig.

- Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

- Felirjak a tablara a datumot, az 6raszamot és a hidnyzok nevét.

- Ha az oktatd nem kezdi meg pontosan az orat, akkor becsengetés utan 5 perccel
megkeresik az oktatot, illetve jelzik az igazgatdhelyettesnek, vagy a titkdrsagon az
oktatd hianyat.

- A tanitasi Ora utan az osztalytermet csak rendet rakva hagyhatjak el.

-22 -



Heves Megyei SzC Szent Lérinc Vendéglato ¢és Idegenforgalmi

OM: 203035

- Tavozaskor leoltjak a vilagitast.

- Az utols6 ora utan bezarjak az ablakot.

- Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kdvetkezd tanulo lesz.

- A hetesi kotelezettség elmulasztisa esetén, annak sulyossagatol fiiggen, az
osztalyfonok dont a fegyelmi feleldsségre vonas modjarodl.

- A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.
Karokozas, kartérités

A kozosségi tulajdon megbecsiilése ¢és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartdsa minden

tanulora nézve kotelez6.

A kozosségi, iskolai vagy egyéb tulajdonban gondatlansagbdl okozott karokért a tanuld
anyagilag, a szandékos kéarokozas esetén pedig anyagilag (a teljes kar megtéritése mellett) és

fegyelmileg felelds.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket, berendezéseket a tanulok nem kapcsolhatjak be,

feliigyelet nélkiil nem miikodtethetik.

Az iskolaban, a tanegységekben, tovabba az iskolan kiviil szervezett iskolai rendezvényeken
szeszesitalt fogyasztani tilos! Tilos tovabba minden, az emberi szervezetre karos élvezeti cikk

arusitasa és fogyasztasa.

A tanulashoz nem sziikséges eszkozoket, értékes miiszaki cikkeket — mobiltelefon, laptop,
tablet, ékszer, stb. — megdrzésre nem vesziink at, és azokért feleldsséget az intézményben nem

vallalunk.

A tanulok felszerelésében, ruhazataban az iskolanak felrohaté ok miatt bekdvetkezett karért az
intézmény felelosséggel tartozik. Sziil61 megkeresés esetén a kdresemény kivizsgalasra keriil a
tanuld osztalyfonokének és az érintett oktatd(ok) a bevonasaval. A tanul6 altal szandékosan

okozott kart a sziilé koteles megtériteni, vagy az eredeti allapotot helyreallitani.

Tilos az intézmény teriiletére olyan targyat behozni, amely a testi épségre vagy egészségre

veszélyes (szuro-vagoeszkoz, gyufa, dohanyaru, fegyver, fegyvernek latszo targy, drog, szeszes
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ital, stb.) Az oktatd az ilyen targyakat a tanulotol elveheti, és azokat a sziilébnek vagy

gondviselonek adja at.
Baleset- és tiizvédelem

Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor baleset- ¢s tlizvédelemi oktatdson kell részt vennie.
Az oktatasra az elsO osztalyfondki oran keriil sor az iskola baleset- és munkavédelmi

felel0sének iranyitasaval.

A szémitastechnikai, konyvtari, tanirodai gyakorlat, testnevelési foglalkozas és szakoktatas
megkezdése elétt évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a

tanuloknak.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni

az iskola valamely feln6tt dolgozojanak.
Vagyonvédelem, kartéritési felelosség

A tanul¢ koteles az iskola vagyontargyainak, az oktatas soran rabizott felszerelési targyaknak,
taneszk6zoknek, miszereknek dallagit megoévni. Karokozds esetén a tanuld kartéritésre

kotelezett.

10. A foglalkozasok rendje

Tanitasi orara mobiltelefont a tanora védelme érdekében csak kikapcsolt allapotban szabad

bevinni.
Mobiltelefon

Mobiltelefont, és mas a foglalkozast, 6rat zavard berendezést, eszkozt az iskolai foglalkozasok
alatt kikapcsolt allapotban kell tartani. A tanuld eredménytelen figyelmeztetése esetén a
kikapcsolt eszkozt az oktatonak atadja, aki leadja az iskola titkarsagéra és a telefont a tanuld a
tanitasi nap végén kapja vissza. Sziinetben sem lehet eszkdzoket kihangositott forméaban
haszndlni. A mobiltelefon, diktafon, stb. eszk6zok ataddsdnak megtagadasaért a tanulod

szakoktatoi figyelmeztetést kap.
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A tanitasi Oran tilos az oktato és a tanulok hozzéjarulasa nélkiil kép -, ill. hangfelvételt késziteni,
a személyiségi jogok védelme érdekében. Elektromos eszkézoket az iskolaban halozatrol

télteni nem lehet a rendszer kapacitasa miatt.
Oltozkodés, megjelenés

A tanul¢6 az iskolaban mindig tiszta, apolt kiilsOvel jelenjen meg. Az iskolai linnepélyeken az
alkalomhoz ill6 6ltézetet koteles hordani minden tanuld: sotét szoknya vagy nadrag és fehér

felsOrész.

Hajat, testszorzetet (szakall, szemoldok, szempilla stb.) csak természetes szintire (szoke, fekete,

barna, voros) lehet festeni. Kirivo, kihivo szinek hasznalata tilos.
A ruha aldl kilatszo tetovalast nem viselhetnek a tanulok.

A vendéglatasban, a szépészetben sziikséges az egészségiigyi szabalyok és a HACCP betartasa,
mivel be nem tartasuk fertézések forrasa lehet. A szakoktatasi és gyakorlati helyeken minden
tanulonak a HACCP mindségbiztositasi kovetelményeinek megfeleld oOltdzetben ¢és
felszereléssel kell megjelenni. Amennyiben ez nem teljesiil, az adott nap igazolatlannak

mindsiil, mert a gyakorlaton, foglalkozason nem vehet részt.

Ha a tanuld6 nem megfelelé Oltozetben és felszereléssel jelenik meg, akkor ¢ a gyakorlati
tevékenységben nem vehet részt, 6rai munkija elégtelen €és szamara az oktatd egyeb

elfoglaltsagot biztosit.

Az iskolaban, a gyakorlati munkahelyeken a fiuk fiilbevalot, testékszert, ruha alol kilatszo

tetovalast, a gallérnal hosszabb hajat nem viselhetnek.

A lanyok mind az iskolaban, mind a gyakorlaton egy flilbevalon és egy gytrlin kiviil mas
testékszert, kirivo Oltozetet és a ruha aldl kilatszo tetovalast nem hordhatnak. Csak szintelen
koromlakkot hasznalhatnak a lanyok, a tulzottan hosszu korom tilos, mert baleset- és

fertézésveszelyes.

Testnevelés oOran, gyakorlaton, mind egészségligyi szempontbdl, mind munkavédelmi

szempontbol balesetveszélyes az ¢ékszerek viselése. A testnevelés oranm a tanuloknak
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becsengetéskor atoltozve kell a oktatdt az OltozOben varni. A testnevelés orai felszerelés:

csuszasmentes tornacipd (az utcai cipd nem hasznalhato), fehér polo és sotétkék rovidnadrag.
Viselkedés

A szobeli, egyéni koszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a oktatot €s az 6rak

latogatoit felallassal koszontik a tanulok.

A didkok mindig tligyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és balesetet

jelentsenek, az osztalyfdndknek vagy az iigyeletes oktatonak.

A tantermet az osztaly tanul6i csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas, rendezett allapotban
hagyhatjak el. A rendhagy6 teremberendezést végzo osztaly koteles a kovetkezd osztaly
szadmara (az utols6 Ora utdn is) a zavartalan munkavégzést biztositod visszarendezést elvégezni.
Ennek betartasaért, a tantermek rendjéért az osztaly hetesek és osztalyfonokok, szakoktatok

felelosek. Az utolséd Ora utan a teremben fel kell rakni a székeket tavozas elott.

Az iskolai rendezvények, didknapi programok — az el6készités és rendrakds mellett — altaldban

22.00 6raig tarthatok. Ettdl vald eltérést a tagintézmény-vezetd engedélyezhet.

11. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljaras

A valaszthat6 tantargyak tanulasat, valamint a szakkorok, miivészeti korok indulasat az iskola
igazgatdja engedélyezi. Az igazgatd megtagadhatja a foglalkozas inditasanak engedélyét,

amennyiben a tanulok 1étszadma 10 fonél kevesebb.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés €és a mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamra Iépés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezd tanitasi orat. A
tanulonak — kiskoru tanul6 esetén a sziilének — irasban nyilatkoznia kell arrdl, hogy a szabadon

valasztott tanitasi 6rdkra torténd jelentkezés jogkdvetkezményeit tudomasul vette.

Mivel az iskola helyi tantervében meghatirozott tananyag elsajatitasa, a kovetelmények
teljesitése nem a szabadon valasztott tanitasi 6rdkon valo részvétellel teljesithetd, az iskoldba
torténd beiratkozas a szabadon valasztott tanitasi 6rakon valo részvétel vallalasat nem jelenti,
ez esetben az iskola lehetdséget nyujt a korzetben lakod tanulok szdmara a tanulményok

folytatasara ugy, hogy annak nem feltétele a szabadon valasztott tanitasi orakon vald részvétel.
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12. A szakképzoé intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a szakképzo
intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartasi rendje

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait az iskola tanuldi és dolgozoéi vehetik igénybe. A konyvtar

hasznalata ingyenes.

Az iskolai konyvtar minden tanitasi napon nyitva tart. A kdnyvtar nyitvatartasi ideje a konyvtar
vezetdje altal az adott tanévre vonatkozo nyitvatartasi rend alapjan. A heti nyitvatartasi idot az

iskola igazgatoja hatarozza meg. Tanitasi sziinetekben az iskolai konyvtar zarva tart.
A konyvtar szolgaltatasai csak a nyitvatartasi idében vehetdk igénybe.

Amennyiben a konyvtarban — megfelel6 szdmu tanterem hidnyaban — 6rarend szerinti tanorakat
is kell tartani — a konyvtar nyitvatartasi idejét a tanorak figyelembe vételével kell meghatarozni.
A tanitési 6rdk alatt a konyvtar zarva tart. A kdnyvtarba csak annyi 6rarend szerinti 6ra oszthatd
be, ami mellett biztosithato a kotelezd nyitvatartasi 1d6 és a konyvtaros nyitvatartasi idon tali

kotelezo kotott munkaideje.

A konyvtarban tartott 6rarend szerinti 6rdk idejére a szaktantermek rendje érvényes, amelyért

az ott tanito oktato a felelos.

A konyvtarban versenyre felkészitd vagy egyéb csoportos foglalkozasokon a tanulok csak

szakoktatok jelenlétében, a konyvtarossal elére egyeztetett idépontban vehetnek részt.

A konyvtarba behozott taskat, kabatot a bejarat melletti fogason kell elhelyezni. Etel, iditd ital

csak lezart csomagoldsban hozhato be. A konyvtarban étkezni tilos.

A konyvtarban a csendes tanulds, miivelddés, olvasds lehetdségét biztositani kell minden

konyvtarhasznald szamara. A konyvtarban az olvasok szdmara tilos a mobiltelefon hasznalata.

A konyvtari szamitégépeket a tanulok és dolgozok hasznéalhatjak. Zenét és mas hangzo

anyagokat csak fejhallgatdval hallgathatnak.

Az olvasdk a konyvtar berendezését, dokumentumait kotelesek rendeltetésszertien hasznélni.

Rongalas esetén anyagi feleldsséggel tartoznak. Ha a tanul6 a kdnyvtar dlloméanyaba tartozo
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konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles masik példanyrol gondoskodni, vagy a konyv arat

a mindenkori beszerzési aron megtériteni.
Dokumentumok kolcsonzése

- A konyvek kolcsonzési hatarideje 1 honap.

- A kézikonyveket, lexikonokat, hangzoanyagokat, filmeket, interaktiv tananyagokat
csak az oktatok kolcsondzhetik a tanitasi orakra.

- A kétnyelvili szétarakat a tanulok a sajat neviikre kolcsonozhetik tanitasi orara vagy
vizsgara a készlet erejéig.

- Az iskoldban tanitd oktatook a tankonyvek oktatdi példanyait, a oktatdi kézikonyveket
¢és segédkonyveket egy tanévre kdlcsondzhetik.

- A normativ tdmogatasra jogosult tanulok tankdnyveiket egy tanévre kolcsondzhetik.
Amennyiben a tankdnyv tobb évig sziikséges, a munkak6zosség-vezetd javaslatira a
kolesonzési hataridd a kdvetkezd tanévre is meghosszabbithato, legfeljebb a zarovizsga
napjaig.

- Amennyiben a tanul6 tanuldi jogviszonya, illetve a dolgozé munkaviszonya megsziinik,

minden konyvtari tartozasat koteles rendezni.
Az orvosi ellatas rendje

A tanulok iskolaorvosi ellatdsat és védondi feliigyeletét iskolaorvos latja el kedden és
cstitortokon 08:00 és 15:00 ora kozott. Egyéb esetekben, rosszullét, baleset bekovetkezésekor

a varosi mentdszolgalatot kell értesiteni.
Tanétterem Hazirend

- atanév elején megtartott tiz-, munka-, és balesetvédelmi oktatasban eldirtak betartasa

- aszakmai gyakorlati képzés kezdése reggel 7 ora 45 perc!

- atanuld a szakmai gyakorlaton koteles idében, megfeleld allapotban megjelenni

- alkoholos befolyasoltsag vagy mas tudatmoddosult allapotban térténd megjelenés, a
gyakorlati képzésrol torténd kizarast von maga utan

- aszakmai gyakorlat sziinetei eltérhetnek az iskola csengetési rend;jétol

- aszakmai gyakorlati képzésen munkaruha hasznalata kotelezd!
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1. A tanul6 minden alkalommal hozza magaval:

- személyi felszerelés (tanoran megbeszéltek szerint);

- fiizet, tankonyv, 2 db toll;

- egészségligyi konyv;

- munkanaplo;

A munkaruhanak mindig tisztanak, jol vasaltnak és teljesnek kell lennie.
Sziikséges a megfeleld személyes higiéniai normak betartasa.

A tanétterembe csak a felszerelés hozhato be, taskat, egyebet az 61toz6ben kell hagyni.

o B~ w N

El6irasok a megjelenésre:
Lanyok:

- fehér bluz
- fekete, térdig érd szoknya
- testszinil harisnya

- fekete lapos sarku cipd

A hajnak nem szabad az arcba 16gnia, a félhosszu és a hosszu hajat 6sszekotve, feltlizve kell

viselni. Semmilyen szélsdség a szinben, fazonban, vagy diszitésben nem megengedett.
A sminknek - ha van - szerénynek kell lennie, és természetes megjelenést kell tiikroznie.
A korom hosszusagat, szinét mértékkel kell megvalasztani, a ragott kordm nem esztétikus.

Ekszereket mértékkel lehet viselni. A tanulé ne hordjon a gyakorlaton gyiiriit, karkétdt, a
fiilbevalo csak csavaros (egygombos, nem 16g6) lehet. Rovid, szolid nyaklancot viselhet a

tanulo.
Tetovalast gyakorlat alatt el kell fedni.
Fiuk:

- fehér hosszua ujju ing
- fekete pincér nadrag
- fekete csokornyakkendd

- fekete zokni
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- fekete alkalmi cip6

A hajnak rendezettnek, tisztdnak, lehetOleg rovidnek, csak kevés zselé¢ hasznalhatd, eldl a

szemOldok ala ne logjon.

A fiuk gytirit, fiilbevalot, karkotot, vastag nyaklancot nem viselhetnek.

A tetovalast gyakorlat alatt el kell takarni.

A nem megfelel6 vagy hianyos munkaruha a gyakorlati oktatasrol torténd kizarast eredményez.

- A tanétterem ¢€s az 6ltozok tisztasagaért a tanulok felelnek!

- A tanétteremben mobiltelefon hasznalata TILOS!

- A tanétteremben fiilbevalo, piercing és mas testékszer hasznalata TILOS!

- A tanétteremben ragégumizni, ételt-, italt fogyasztani gyakorlati id6 alatt is TILOS!

- A tanétterem eszkodzeinek és berendezéseinek rendeltetésszerli hasznalata és megdvasa
a tanulok kotelessége.

- Barmilyen anyagi kar okozasa a tanul6t terheli anyagi feleldsséggel!

- Barmilyen éttermi eszkoz eltulajdonitasa, szandékos rongalasa fegyelmi biintetést von
maga utan!!!

- A szakmai gyakorlati képzés soran a tanul6 koteles a szakoktato altal eldirt szakmai
feladatok elvégzésére a legjobb tudasa szerint.

- A gyakorlati munka megtagadasa, a gyakorlati hely engedély nélkiili elhagyésa
fegyelmi biintetést von maga utan.

- Tanulohoz méltatlan viselkedés, masok testi épségének veszélyeztetése fegyelmi
blintetést von maga utan.

- A tanétterembe €s az 01t6z6kbe alkoholt bevinni, és fogyasztani szigoruan TILOS!

- A tanétteremben ¢€s az iskola egész teriiletén TILOS a dohanyzas!
Szakacs tanmiihely (tankonyha) rendje

- A gyakorlatok kezdése 6.45, kivéve, ha az orarend ettdl eltér.
- A tankonyhaban a tanuldk oktatd feliigyelete nélkiil nem dolgozhatnak.
- A tankonyhdaban egy gyakorlati 6ra 40 percig tart, illetve a konkrét gyakorlati feladat és

az utdmunkalatok elvégzésének végéig.
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Munkarendhez kapcsolodd alapvetd munkavédelmi, tlizvédelmi ¢és higiéniai
szempontok:

Minden gyakorlati tevékenység év elején munkavédelmi, tiizvédelmi, higiéniai
oktatassal kezdddik. Csak az a tanuld dolgozhat, aki az oktatason részt vett, annak
anyagat elsajatitotta, €s ezt alairasaval igazolja.

Mindenki koteles munkajat, egyéb tevékenységét ugy végezni, olyan magatartast
tanusitani, hogy az balesetet, baleseti veszélyt ne jelentsen sem maga, sem masok
szamara

Gép, szerszam, berendezés meghibasodasat az oktatonak, oktatonak, iranyitdonak
azonnal jelenteni kell. Hibas eszkdzzel, szerszammal, géppel, ami balesetveszélyes, ami
balesetet okozhat, dolgozni tilos!

Biztonsagi berendezést kiiktatni tilos!

Minden sériilést, balesetet azonnal jelenteni kell a gyakorlati oktatoknak, akik tovabbi
intézkedéseket megteszik.

Baleset esetén az elsdsegélynyujtasban, az intézkedésben legyen minden tanuld gyors
¢s hatarozott, igy életet menthet meg, csokkentheti a baleset kdvetkezményeinek
sulyossagat.

Minden tanul6 koteles tisztan, rendezetten, apoltan (sapkaban, illetve hajhaldban, tiszta
munkaruhéban és labbeliben) munkéra jelentkezni.

A munkaasztalokat, eszk6zoket, kéziszerszamokat allandoan tisztan kell tartani.
Munka kozben tligyelni kell a kéz allando tisztantartasara. Nathas, 14zas, beteg tanulo
nem dolgozhat az élelmiszerekkel, mivel ez fertézésveszélyt jelenthet. Ha napkdzben
lesz rosszul a tanuld, azt a gyakorlati oktatonak azonnal jelezze és 6 dont, hogy
dolgozhat-e tovabb.

A gyakorlat ideje alatt a tanuloknal csak olyan eszk6zok lehetnek, amelyek a gyakorlati
oktatas soran indokoltak. Minden olyan targyat (pl. ékszer, mobiltelefon, stb.), amellyel
a tanulo az oktatast zavarja — a vonatkozo torvényi eldirasoknak megfeleléen — el kell a
tanulotdl venni, addig, amig a zavaras lehetosége fennall (a gyakorlati foglalkozas
végeig).

A tanulok értéktargyaikat értékmegdérzében helyezhetik el.
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- A tankonyha haszndlatdnak valamint a oktatook beosztasat a mindenkori érvényes
orarend tartalmazza.
- A tankonyha nyitasaért valamint zardsaért, a gyakorlaton résztvevé tanulokért, az adott
napra beosztott gyakorlatot vezeto oktato a felelds.
- A tankonyha rendjének, az ott tartozkodas szabalyainak ellendrzéséért felelds:
- igazgatd
- igazgatohelyettesek

- gyakorlati oktatasvezetd
A tanulok tankonyhan tartézkodasanak rendje:

- Tankonyhan csak az oktatdsban jogosan részt vevo tanuld és az oktato tartézkodhat.

- A tankonyhéra idegeneknek belépni TILOS!

- Ellendrzés végett a vezetdség, szakmai munkakozosség vezetd, osztalyfonok vagy
az erre jogosult allami hatdsdg, szerv léphet be a konyhaba, a vezetdvel torténd
eldzetes egyeztetés vagy jelzés utan.

- A tankonyhaba csak érvényes EGESZSEGUGYI KISKONYV-vel rendelkezd
tanuld és oktato tartozkodhat.

- Amennyiben a tanulé nem rendelkezik a megfeleld egészségiigyi kiskonyvvel, az
oktatasbol addig kizarhatd, amig nem szerzi azt be!

- A tankonyhdban ellendrzés végett megjelend személyek csak egyéni védéruhaban
jelenhetnek meg.

- A tankonyhdn a munka- és véddruha viselése kotelezd. Ezek: fehér szakacssapka,
fehér vagy pepita szakdcsnadrag, fehér polo, fehér szakdcskabat, szakacskotény,
szakacs cip0.

- A munkaruha biztositasa, karbantartasa, potlasa a tanuld feleldssége.

- A munkaruhanak mindig tisztanak, jol vasaltnak és teljesnek kell lennie.

- A védoruha biztositasa, cseréje, utdnpotlasa a tanulo felelossége.

- A tanulok a konyhahoz tartoz6 nemenként elkiilonitett, zéarhaté oltdzokben
0ltozhetnek at. Az utcai ruhdjukat, taskajukat és egy€b targyaikat is ott helyezhetik
el. Az ott elhelyezett targyakért feleldsséget az iskola nem vallal. A tanuldénak

lehetdsége van megdrzés céljabol oktatdjanak értékeit atadni.
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Amennyiben a tanul6 nem rendelkezik megfelelé6 munkaruhéaval, vagy a konyhéba
nem ill6 targyat visz be, példaul taska, esernyd, telefon vagy egyéb elektronikai
szerkezet, étel, ital, dohanyipari termék, az oktatasbol azon a napon kizéarhatd!
A tanulé megjelenésével szemben tamasztott kovetelmények:

- -Testékszert lathato helyen nem lehet viselni (orr, szemoldok, nyelv, stb.)

- -A tetovalast gyakorlat alatt el kell fedni.

- FEkszert nem viselhet a tanulo. A fiilbevalé csak csavaros (egy gombos, nem

16g06) lehet.

- A hajnak soha nem szabad az arcba lognia, a félhosszl €s a hosszl hajat 6sszekotve,

feltizve kell viselni. Semmilyen szélsdség a szinben, fazonban vagy diszitésben nem

megengedett.

- Asminknek - ha van - szerénynek kell lennie, és természetes megjelenést kell tiikkroznie.

- A tanuld nem viselhet miikormét, a koromlakk csak szintelen vagy gyongyhaz szinii

lehet. A korom hosszasagat mértékkel kell megvélasztani, a ragott kordm nem

esztétikus.

Fiuk:

A hajnak rendezettnek, tisztanak, lehetdleg rovidnek kell lennie, elél a szemoldok
ald ne logjon.

A gaz- és elektromos tizemi gépek, berendezések hasznalatba vétele, bekapcsolasa,
lizemeltetése eldtt az oktatd koteles felvildgositani a tanulokat a hasznalatukra
vonatkoz6 eldirasokrol.

A tanuld koteles a gdz- és elektromos lizemli konyhai gépek, berendezések
hasznélatat megel6zden tanulméanyozni annak hasznalatara vonatkozo eldirasokat.
A tanuldk, a tankonyha gdz- és elektromos iizemii gépeit, berendezéseit csak az
oktaté utasitasara és kozvetlen feliigyelete mellett hasznalhatjak.

A tanul6 koteles a tankonyha gaz- és elektromos lizemii gépeinek, berendezéseinek

hasznalata soran, a biztonsagi eldirasokat maradéktalanul betartani.
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- Koteles a tanulé az altala hasznélt tankonyhai gaz- és elektromos iizemii
berendezéseket hasznalat utan kikapcsolni, az elektromos halozatrol levalasztani,
technikai zarast végrehajtani.

- A tankonyha és az 61t6zok tisztasagaért a tanulok felelnek!

- A tanétteremben ragégumizni, ételt, italt fogyasztani gyakorlati id6 alatt is TILOS!

- Barmilyen anyagi kar okozasa a tanul6t terheli anyagi feleldsséggel!

- Béarmilyen eszkoz eltulajdonitasa, szandékos rongalasa fegyelmi biintetést von
maga utan!

- A szakmai gyakorlati képzés soran a tanul6 koteles a szakoktato altal eldirt szakmai
feladatok elvégzésére a legjobb tudasa szerint.

- A gyakorlati munka megtagaddsa, a gyakorlati hely engedély nélkiili elhagyasa
fegyelmi biintetést von maga utan.

- Tanuldhoz méltatlan viselkedés, masok testi épségének veszélyeztetése fegyelmi
biintetést von maga utan.

- A tankonyhéba és az 61t6z0kbe alkoholt bevinni, és fogyasztani szigoruan TILOS!

- A tankonyhdban és az iskola egész teriiletén TILOS a dohanyzas!
A fodrasz és a kozmetikai tanszalon hazirendje
A gyakorlati foglalkozasok

- A gyakorlati foglalkozasok rendje a kovetkezéképpen valtozik:
o 08:00 --- 18:00 (6rarend eldirasai szerint)

- A tanszalonba ennivalét behozni tilos. Etkezésekre a sziinetekben, ebédre a délel6tti
gyakorlat utan, vagy a délutani gyakorlat eldtt van lehetdség.

- A gyakorlati foglalkozasok végén kovetkezik a leltar. Miutan a szakoktato ellendrizte a
munkahelyeket, a tanuldk a takaritok kivételével tdvozhatnak.

- A tanulok résziikre kijelolt szekrényekben helyezhetik el személyes targyaikat,
taskaikat a gyakorlati oktatasi napokon. A szekrényben elhelyezett értékekért a
tanmithely nem vallal felelésséget. A tanulok a gyakorlat megkezdése eldtt az
01t6zokben vagy a mosdokban 6ltozhetnek at.

- A tanul6k csak a gyakorlathoz sziikséges eszkdzoket hozhatjak magukkal a tanszalonba.

A gyakorlati foglalkozas ideje alatt a tanszalont engedély nélkiil elhagyni nem lehet.
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- A gyakorlati foglalkozéson a tanuldk fodraszati és kozmetikai feladatokat végeznek.
Viselkedésiikkel nem zavarhatjak az oktatast.

- A tanulok gyakorlasi feladattal valo folyamatos ellatasaért a szakoktatok feleldsek.

- A munkavégzéshez sajat eszkozok is sziikségesek,(szemoldokesipesz, smink ecsetek,
féstikészlet, 0ll0) melyekrdl a tanuldonak kotelessége gondoskodni!

- A tanszalonban, mindkét szakirdnyon koételezé a tanmiithelyi munkanapld pontos
vezetése, melyben a szakmai gyakorlaton végrehajtott feladatok felsorolasa keriil
rogzitésre!

- Az eredményes szakmai vizsga érdekében a tanuld koteles frizura modellekrdl
gondoskodni!

- A tanszalonban a mobiltelefon hasznalata nem megengedett!

- A tanul6 koteles a tanszalonban 1évd eszkozoket, anyagokat rendeltetésszerlien
hasznalni, azok meghibasodasat a szakoktatonak haladéktalanul jelezni!

- A gyakorlati képzés soran, ha a tanul6 a kotelességeit a helyszinen vétkesen ¢€s sulyosan

megszegi, jogellenes kdrokozas esetén kartéritési eljaras ald vonhato!
A tanulok megjelenése

- A szakoktatdson minden esetben az eldirt, tiszta munkaruhdban koteles megjelenni a
tanul6 (lanyok esetében: kdpeny, polo, fehér zokni, fehér papucs; fiik esetében: kdpeny,
polo, fehér zokni, fehér papucs). Hidegebb 1d6 esetén a munkaruha alatt harisnyanadrag
¢€s hosszl ujji polo viselhetd.

- Munkabiztonsagi okokbol a nagyméretii fiilbevalokat, az 6sszes gytirtit, karkotot le kell
venni. Ezekért a tanszalon nem vallal feleldsséget.

- Az iskola Hazirendjével egyetértve a tanulok nem viselhetnek testékszert (piercing) és
tetovalast.

- Balesetvédelmi okokbol a gyakorlati 6rdkon tilos a hosszu festett korom és mitkdrom.

- A gyakorlati foglalkozdsokon az eldirasoknak nem megfelel6 megjelenés igazolatlan
orat von maga utan. A tanuld a tanszalont még az igazolatlan 6éra megszerzésével sem
hagyhatja el.

- A munkaruha viselése a fodrasz és a kozmetikai tanszalonban is kotelez!
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- Fodrasz tanuloknak legalabb munkakopeny, kozmetikus tanuloknak fehér nadrag, fehér
polo, és valtocipo az eldirt viselet!

- Ezeknek a rendszeres tisztantartdsar6l a tanuld gondoskodik, a tanszaloni gyakorlatot
csak tiszta munkaruhaban lehet megkezdeni!

- Szines frizuraval és extrém sminkkel, kozmetikai tetovalassal, testfestéssel csak a
szépészeti szakiranyon tanulok és a vizsgat segitd modellek jarhatnak az iskolaba!

- Miikorom viselése mindkét szakmaban: Tilos!
Biztonsagi eldirasok
Fokozottan figyeljiink a balesetvédelmi ¢s tlizvédelmi szabalyok betartasara:

- Az ollot csak a rendeltetésnek megfelelden szabad hasznalni (hajvagasra).

- A meleg hajvasaldt, hajsiitdt tilos a miianyag eszkdzkocsira ratenni.

- A fejmosonal fokozottan tigyelni kell a viz hdmérsékletére.

- A fejmosonal a kifroccsend vizet azonnal fel kell tordlni.

- A padlora keriil6 hajat minél hamarabb fel kell s6pdrni.

- Kiilonos koriiltekintést igényel az elektromos eszkdzok hasznélata és dramtalanitasa.

- A vizes babafej al4 toriilkozot kell tenni.

- A gazpalackba a teli gazpatront KIZAROLAG A SZAKOKTATO SEGITSEGEVEL
szabad kicserélni, és azt is csak szabadtérben.

- Kozmetikai vegyi anyagok szakszer(i tarolasa és hasznalata: a tanuld csak a szakoktato
engedélyével hasznalhatja a balesetveszélyes ¢€s tlizveszélyes anyagokat

- Fert6zés elkeriilése érdekében fokozottan kdoteles a tanuld az eldirasi szabalyokat
betartani (steril tii, spatula)

- A tanulé az elektrokozmetikai berendezéseket csak az oktato feliigyeletével
hasznalhatja.

- A gyantazas soran a tanul6 koteles a biztonsagi €s balesetvédelmi eldirasokat betartani,

az égési sériilések elkeriilése végett.

-36 -



Heves Megyei SzC Szent Lérinc Vendéglato ¢és Idegenforgalmi

i Technikum és Szakképzo Iskola *« 3
OM: 203035

Vendégek fogadasa

- A tanul6 koteles a tanult feladatokhoz minden honapban elére meghatarozott szamu
vendéget/ modellt hozni. A feladat teljesitése alapjan a tanuld havonta osztalyzatban
részesiil.

- A modellek lehetnek olyan iskolai tanulok is, akiknek egyébként oktatdson kellene
lenniiik. Ezen modelleknek az o6rai hidnyzast elére le kell egyeztetniiik az
osztalyfonokokkel. Szamukra és mas intézmények tanuldi szamaéra igazolast all
moddunkban adni, melyet az iskola titkarsaga allit ki.

- Mind a vendégekre, mind a tarsakra valo tekintettel keriilendok a tragar szavak.

- A vendég érkezésekor a tanulé mobiltelefonjat lenémitott allapotban a zsebében
tarthatja, és a szakoktaté engedélyével fogadhatja vendége hivasat. Mas esetekben a

mobiltelefon nem hasznalhat6 a gyakorlati id6 alatt.

Anyagi felelésség

A tanszalon berendezési targyaiért mind a szakoktatok, mind a tanuldk felelosek. Az
anyagi feleldsség megoszlasa 50-50% a tanulok és a szakoktatok kozott. A karokozast
ismert személy esetén a tanuld egyénileg, mig ismeretlen személy esetén a csoport az

osztalypénzbdl koteles megtériteni. Sziikség esetén renddrségi feljelentés teheto.

A sajat felszereléséért, eszkozeiért minden tanuld sajat maga felelds.

A gyakorlati foglalkozasok végén a szakoktatok kotelesek a teljes szalont ellendrizni (a
butorzat épségét, az elektromos berendezések miikodoképességét, a szalagfiiggdnyodket

¢és az ablakokat), a hibakat a karbantart6 felé jelezni.

A tanul6 az észlelt hianyossagokat, hibakat még a gyakorlati foglalkozas elején koteles

jelenti a szakoktatoknak.
Leltar

- Mindegyik eszkozkocsi a munkahoz sziikséges eszkozokkel van felszerelve. Ezekr6l az
adott tiikkdrnél dolgozo tanulok kotelesek a gyakorlati oktatas végén leltart késziteni.

- Aleltarivek mindegyik eszkdzkocsihoz rendelkezésre allnak, ezeken csak be kell jeldlni
az eszkdz meglétét, hidnyat vagy rongalodasat.

- Az adott eszkdzkocsi felszereléséért az aznap ott dolgoz6 tanulok a feleldsek.
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13. Szaktantermek hasznilatinak rendje

(szamitastechnikai, természetismereti tantermek, nyelvi laborok, taniroda)

1.

N o a &

10.

11.

A szaktantermekben a jogosultakon kiviil mas személyek csak igazgatoi engedéllyel
tartdzkodhatnak.

Uzemiddn kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat a titkarsdgra kell leadni. A
szaktantermek kulcsat csak az igazgato, igazgatohelyettes, rendszergazda, technikusok,
illetve az illetékes szakoktat6 kaphatja meg. Ezekben a termekben idegen személy csak
feliigyelet mellett tartozkodhat. A szaktantermek naponkénti aramtalanitasaért a termet
utolsonak haszndlo szakoktato6 a felelds.

A szaktantermekben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg
kell drizni. A rend megtartasaért és a biztonsadgos miiszaki lizemeltetésért az oktato
felelOs.

A szaktantermekben ételt, italt fogyasztani szigorian TILOS!

A szaktantermekben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigoraan TILOS!

A szaktantermek takaritisat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Barmilyen, nem a gépkezeléssel dsszefiiggd
beavatkozast csak a rendszergazda, a technikusok ¢és a szervizek szakemberei
végezhetnek.

A szamitogépeket és oktatastechnikai berendezéseket csak rendeltetésszeriien szabad
hasznalni.

Az elektromos halozatba méas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz
tartozo - berendezéseket csatlakoztatni TILOS!

A szaktantermekben elhelyezett jelzOberendezések miiszaki 4llapotdt az ott
dolgozoknak folyamatosan figyelni kell, és barmilyen rendellenességet azonnal
jelenteni kell a miikodésiikért felelos megbizottaknak.

A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozé érintésvédelmi szabalyok ¢€s az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem

elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.
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A tornaterem és sportpalya haszndlati rendje

- A tornaterem ¢&s sportpalya az intézmény didkjainak sport, szabadidds és jaték tere.

- A tornateremet €s sportpalyat rendeltetésének megfelelden kell hasznalni, a szemetet
eldobni TILOS, az arra kijel6lt szeméttaroloba kell elhelyezni.

- A sportpalyan a létrara felmaszni és keritésen atmaszni TILOS!

- A tornateremben ¢€s sportpalyan oktatoi feliigyelet és engedély nélkiil tartozkodni tilos
¢s balesetveszélyes.

- A tornateremben a valtocipd hasznalata - felmentés estén is — kotelezo.

- A tornateremben a valtéruha hasznalata kotelezo.

- A tornaterembe és sportpalyara ételt és italt bevinni tilos.

- A testnevelés oOrdkon a kiilonboz6 ékszerek viselete, valamint a ragdégumizas
balesetveszélyes és tilos!

- A testnevelés orak alatt az értékeket ne az 01t6zOben, hanem a tornateremben az
oktatonak kell leadni meg6rzésre. Az 61téz6ben hagyott értékekért az intézmény nem

tud felelosséget vallalni.

14.A szakképzo intézmény altal szervezett, a szakképzoé intézmény Szakmai
Programjanak végrehajtasahoz kapcsolodo, szakképzo intézményen Kiviili
rendezvényeken elvart magatartas

Az intézmény altal szervezett, a Szakmai Program végrehajtasahoz kapcsolodo intézményen

kiviili rendezvényeken az intézményben elvart magatartast kell tantsitani.

Az intézmény teriiletén, rendezvényein a szeszes ital fogyasztasa, dohdnyzas és barmilyen drog
hasznalata szigoruan tilos. A tilalmak megszegése elmarasztalast, fegyelmezd intézkedést,

sulyos kotelezettségszegés esetén fegyelmi biintetést von maga utan.

Evfolyamok feladatai a tanév soran (miisorkészités)

- Tanévnyito 10. évfolyam
- Oktober 23. 11. évfolyam
- Marcius 15. 12. évfolyam
- Tanévzard 9. évfolyam
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Kapcsolattartas a sziillokkel

Az iskola ¢és a sziild kozotti kapcsolattartas legfobb eszkoze a digitalis naplo és az ellendrzo
konyv, amely okmany. Az ellen6rzé konyv bejegyzéseit csak az oktato javithatja, helyesbitheti.
A tanul¢ ellendrz6jét minden tanitasi napon koteles magaval hozni, a kapott érdemjegyet beirni,
vagy beiratni és a sziilovel aldiratni. Egyéb bejegyzéseket a legrovidebb idon beliil koteles
alairatni, és azt az osztalyfonoknek bemutatni. Az ellenérzé konyv szandékos rongaldsa, a

bejegyzések hamisitasa fegyelmi feleldsségre vonassal jar.
Szaktantermek hasznalatanak rendje

Szamitastechnikai, természetismereti tantermek, nyelvi laborok, taniroda
Tilos:

1. a szamitdégépek hardver és szoftver bedllitdsait modositani, a telepitett operacios
rendszer ¢és mas alkalmazoi program mikodési paramétereit, jellemzdit
megvaltoztatni;

2. masok adatait és munkait elolvasni, letorélni, modositani, és illetéktelentil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen moédon a jogosultsdgokat kijatszani, a védelmi
rendszert feltorni.

3. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell az
oktatot.

4. A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben felelosségre vonds

kezdeményezhetd.
A tornaterem és sportpalya haszndlati rendje

1. A tornaterem eszkozeit csak rendeltetésnek megfeleléen szabad hasznélni, térekedni
kell az allagukat megdvasara.

2. A sportszerek visszahelyezése a tanulok feladata és az oktatd feleldssége.

3. A foglakozas befejezését kovetden a termet, a mosdokat és az 6ltdzdket tisztan kell
hagyni, a rendért a hetes a felelGs.

4. Barmilyen meghibasodast, problémat haladéktalanul jelezni kell a foglalkozast tartd

pedagbdgusnak.
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5. A tornaterem rendjének megtartdsa mindenki szamara kotelezd! Be nem tartasa esetén
keletkezett kar okozasaért a tanul6d anyagi feleldsséggel tartozik, és fegyelmi eljarast
vonhat maga utan.

6. Ha a tanuldé nem megfeleld 6ltozetben és felszereléssel jelenik meg, akkor 6 az drai
tevékenységben nem vehet részt, 6rai munkéja elégtelen és szdmara az oktato egyéb
elfoglaltsagot biztosit.

7. A tornatermi 0ltozok és a tornaterem ajtajat, az orat tartd pedagoégus nyithatja €s
zarhatja. A foglalkozasok alatt, az o0ltozOk ajtajat zarva kell tartani, nem

tartozkodhatnak ott még a felmentett tanulok sem.

15. A kiilonbo6z6 vizsgak rendje
Osztalyozo vizsga

Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok alatti

vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara jelentkezés mddja és hatarideje
A tanulmanyok alatti vizsgakkal kapcsolatos intézményi eljarasrend

A tanuld osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgan, a
kiilonbozeti vizsgan, valamint potlo- €s javitdvizsgan nyujtott teljesitménye (tovabbiakban

tanulmanyok alatti vizsgak) alapjan kell megallapitani.
Osztalyozo vizsgat kotelezd tennie azon tanulonak, aki:

- érvényes orvosi igazolas mellett, a tanév soran az elméleti tantargyak esetében nem
tudta azt a mennyiségli érdemjegyet megszerezni, amely segitségével a torvényi
eldirasnak megfeleléen megallapithato a félévi, illetve év végi érdemjegye. Gyakorlati
targyakbol ilyen mddon nem lehet érdemjegyet szerezni!

- engedélyt kap arra, hogy 1- vagy tobb tantargy tanulmanyi kévetelményét az eldirtnal
rovidebb 1d6 alatt teljesithesse (az engedélyezés feltétele: kiemelkedd tanulmanyi
eredmény az adott tantargy/tantargyak el6z6 tanéveiben),

- tankdateles, illetve nem tankoteles koru tanulé, abban az esetben, amennyiben az

alabbi, térvényben meghatarozott, hidnyzasok fennallnak:
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- akinek igazolt és igazolatlan hidnyzésai egyiittesen meghaladja a 250 orat,

félévkor koteles osztalyozd vizsgat tenni; azonban év végén, amennyiben 20

oranal tobb igazolatlan oraval rendelkezik, megtagadhatdo tole az

osztalyozo vizsga;

- egy adott tantargybol a hidnyzasai a tanitasi orak 30 %-at meghaladja;
- az elméleti oktatas tanitasi 6rdirdl valé hianyzasa meghaladja a 20 %-ot;
- szakképesités megszerzésére felkészitd szakaszban hidnyzasai meghaladjak az

elméleti tanitasi orak 20 %-at.

Az osztalyozd vizsgara torténd eldterjesztést a tantestiilet értekezletén az osztalyfonokok teszik
meg, a tantestiilet fogadja el és a tanuld a vizsga el6tt 2 héttel értesitést kap az aktualis

idépontrol, amelyet az oktatotestiilet az éves intézményi Munkatervben elére meghatarozott.
Javitovizsga
Javitovizsgat tehet a tanuld, amennyiben:

- atanév végén legfeljebb 3 tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott,

- osztalyozo vizsgardl szamara felréhatd okbol elkésik, tavol marad.

A javitovizsga megtartdsanak idOpontja az adott év augusztus 15-t6l augusztus 31-ig terjedd

id6északban lehetséges, pontos iddpontjardl a tanuld a tanévzard alkalmaval értesitést kap.
Kiilonbozeti vizsga
Kiilonbozeti vizsgat kdteles a tanuld tenni, amennyiben:

- iskolavaltas kovetkeztében ugy keriil az intézménylinkbe, hogy bizonyos tantargyakat
nem tanult (a felvételi hatdrozat eldirja a kiillonbozeti vizsga letételének hataridejét),

- osztaly- és képzési irany valtasa esetén sajat tanulonk, amennyiben olyan tantargyat
tanul, amit eddig nem oktattak a szamara,

- amennyiben idegen nyelvi valtdst kezdeményez a felvenni szandékozott nyelv
el6tanulmanyaibdl koteles kiillonbozeti vizsgat tenni,

- valamely érettségi targybol mentességi hatarozatot kapott és ennek kovetkeztében,

olyan érettségi targyat szandékozik felvenni, aminek elétanulménya szamara hianyzik.
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Vizsgaformak, vizsgarészek

10.
11.
12.

13.
14.

szobeli vizsga

irasbeli vizsga

Az irésbeli vizsga idotartama — a szakvélemény alapjan ettdl eltérést lehetévé tevo
esetek kivételével — tantargyanként és évfolyamonként 45 perc, magyar nyelv és
irodalom tantargybdl 60 perc.

Egy napon legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet tenni.

A szdbeli vizsgat az iskola szakos oktatdaibdl az igazgat6 altal kijelolt vizsgabizottsag
elott kell megtartani. A vizsgabizottsdg kérdezd oktatoa lehetdleg az a oktatd legyen,
aki a tanulot el6zdleg tanitotta.

Az elndki teenddket az igazgato, vagy a megbizottja latja el.

A vizsgan az elndkon és a kérdezo oktatdon kiviil még egy vizsgabizottsagi tagnak jelen
kell lennie.

A tanulonak az irasbeli vizsgén kihuzott tétel (ami tobb feladatbol allhat) kidolgozasara
legalabb 20 percet kell biztositani, kivéve a 1. pontban tett kivételt.

A szdbeli feleletek maximalis id6tartama 15 perc. Ha a tanulé a feladatat nem tudja
megoldani, teljes tajékozatlansagot arul el, az elndk egy alkalommal pottételt huizathat
vele. Erre is 20 perc a felkésziilési 1d6, valamint 15 perc a felelet idétartama.

A vizsgdzo osztalyzatat a két felelet szazalékos atlaga alapjan kell megallapitani.

Azt a vizsgazot, aki akar az irasbeli, akar a szobeli vizsgan figyelmeztetés ellenére meg
nem engedett eszkozt haszndl, az igazgatd a vizsga folytatdsatol eltilthatja, a
vizsgaeredménye: elégtelen. Az indokolatlanul félbehagyott vizsgat ugy kell tekinteni,
mint ami nem sikeriilt. Az 6nhiban kiviili; indokolt vizsgamegszakitas esetén modot kell
adni, annak megismétlésére.

A vizsga a vizsgaz6 szamara dijtalan.

A szabdlyosan megtartott vizsga nem ismételhetd meg.

A vizsgarol jegyzOkonyv késziil az elndk €s a tagok aldiraséval, melyet az iskola
irattaraban a jogszabalyban meghatarozott ideig kell 6rizni.

A jegyzOkonyv vezetéséért és hitelességéért a vizsgabizottsag elndke felel.

A jegyzOkonyvben minden vizsgazot kiilon jegyzOkonyv nyomtatvanyon kell jegyezni.
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15. A jegyz6konyv melléklete a vizsgazo irasbeli dolgozata és feladatlapja, valamint a didk
szobeli felkésziilés alatti jegyzetei. Az irasbeli feladatlapot ¢és jegyzetelés
(véazlatkészités) céljara kapott papirlapot az iskola korbélyegzdjével el kell latni. A
tanuld és a szilild kérésre, egyeztetett idOpontban a vizsgaelndk jelenlétében a
vizsgadokumentumokba betekinthet, irdsos megjegyzést flizhet az értékeléshez, melyet
jegyzékonyvbe kell venni.

16. Az irasbeli dolgozatot az oktatd piros tollal javitja, a hibak megjelolésével értékeli és
alairasaval latja el. A javités téves bejegyzéseit lathato modon kell alairni.

17. A vizsga eredményét a torzslapba és a bizonyitvanyba a jogszabalyban meghatarozott
zaradékokkal be kell vezetni.

18. Az vizsgaeredmény kihirdetésének legkésObb a vizsgat, tobb vizsga esetén a legutobb

teljesitett vizsgat kovetdé masodik munkanapon meg kell torténnie.
Az osztalyozo vizsga évfolyamonkénti kovetelményei

Osztalyozé vizsgara az a tanuld utasithato, akit a torvényi eldirdsok alapjan, az éves
Munkatervben tervezett eldterjesztd értekezleteken az osztalyfonok ajanlasaval az

oktatotestiilet kotelez.

Osztalyozo vizsga minden tantargybol szervezhetd. Tartalmat, az irdsbeli és szobeli
vizsgakérdéseket a helyi tanterv alapjan az oktatd hatarozza meg. A vizsgdzok a tantargyi
vizsga témakoreirdl a jelentkezéskor tajékoztatast kapnak. A konkrét vizsgafeladatokat eldre

nem ismerhetik.

Osztalyozo vizsgat az iskoldban az éves Munkatervben tervezett idépontokban szerveziink az
elso felév és az év vége zarasa elott. Sikertelen osztalyozd vizsga esetén javitdovizsgara az adott
tanév augusztus 20-at kovetd napokban keriil sor, az iskola munkarendjében meghatarozott

idépontban.
A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas feladata a tankonyvek beszerzése €s a tanulokhoz torténd eljuttatasa.
Az iskola igazgatoja jeloli ki a tankonyv-értékesitésben kozremiikodd személyt (tovabbiakban

tankonyvfelelds), és megbizasi szerzddést kot vele, aki részt vesz a tankonyvterjesztéssel
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kapcsolatos feladatok ellatasdban. A tankonyvellatds megszervezésében €s lebonyolitasaban
egylittmikodik az oktatokkal, a munkak6zosség vezetokkel, az osztalyfonokokkel és az

iskolatitkarral.

A tankonyvrendelési javaslat elkészitése

Felel6sok: a munkakozosség vezetdk, tankonyvielelds

Hatérido: aprilis 10.

A hatdlyos jogszabdlyi eldirasok figyelembevételével, az oktatookkal egyeztetve a

munkak6zdsség vezetdk elkészitik a tankdnyvrendelési javaslatot.

A tankonyvfelelés a munkakozosségek javaslata alapjan osztadlyonként Osszedllitja a
megrendelendd tankonyvek listajat. A tankonyvlista véglegesitésekor figyelembe kell venni,
hogy a tankonyvcsomagok atlagos koltsége nem haladhatja meg normativ tamogatas dsszegét.

A megrendelend6 tankonyvek listajat az iskola igazgatoja hagyja jova.

- TankOnyvrendelés
- Megrendeld lapok elkészitése és 0sszegylijtése
- Felel6s: osztalyfonokok, tankdnyvfelelds

- Hatarido: aprilis 30.

Az iskola igazgatdja gondoskodik arrél, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam &ltal
téritésmentesen biztositott tankdnyveket — a munkafiizetek kivételével —, tovabba a pedagdgus-
kézikonyveket az iskola konyvtari allomany-nyilvantartasaba vegyék, a tovabbiakban az iskolai
konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék, és a tanuld, illetve a pedagogus részére a tanév

feladataihoz az iskola Hazirendjében meghatarozottak szerint bocsassak rendelkezésre.

A sziil6knek az el6irasok értelmében lehetdséget biztositunk arra, hogy nyilatkozzanak, mely

tankonyvet kivanjadk megvasarolni. A tankonyvfelelds elkésziti a Megrendeld lapokat.
A tankonyvrendelés elkészitése, modositasa, potrendelés

Feleldse: tankonyvfelelds, iskolatitkar, osztalyfonokok
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Az iskolai tankOnyvrendelést a tankonyvfelelds az iskola fenntartdja jovahagyasinak
beszerzését kdvetéen a Konyvtarellatd altal mitkddtetett elektronikus rendszer alkalmazasaval

a Konyvtarellitonak kiildi meg:

- atankdnyvrendelés hatarideje dprilis utolsé munkanapja
- atankényvrendelés modositasianak hatarideje jinius 30.

- a potrendelés hatarideje szeptember 15.
Az ingyenes tankonyvellatds biztositdsa, a tankényvek nyilvantartisa
Felel6s: az iskola kdnyvtaros oktatéa

Az iskola minden tanuldja tankdnyveit az iskola konyvtarabol kapja kolcson. A kdlcsonzés
hatarideje egy tanév. A munkakdzosség vezetd a tankdnyvrendelés elkészitésének iddszakaban

javasolhatja a kolcsonzés meghosszabbitasat a kovetkezd tanévre.

A tankdonyvek természetes elhasznaldodidsdnak mértéke évi 25% lehet. Ennél nagyobb
elhasznalodas rongalasnak mindsiil, amelyért a sziil6tol kartérités kérhet6. A munkafiizetek,
munkatankdnyvek rendeltetésszerii hasznalatahoz hozzatartozik, hogy a tanulé kitélti azokat.
A munkafiizeteket, munkatankonyveket csak abban az esetben kérjiik vissza, ha a tanulé tanuli

jogviszonya a tanév vége elitt megsziinik,

Az elhasznilédott, elavult tankdnyveket az iskola papirként értékesiti, és az ebbdl befolyt

Osszeget a konyvtar fejlesztésére forditja.
A tankdnyvosztas megszervezése
Felelds: kényvtaros oktato, osztilyfondkok

A konyvek lezart dobozokban a kdonyvtarban maradnak, és az elsé tanitdsi napon az

osztalyfonok osztja ki azokat.

Eger, 2020. angusztus 17.

_.Dﬁ--' A"“—‘E;ﬁagc‘_ —
Debreceni Zsuzsanna

igazgato
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